
คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา้ - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม
มาตรา 34 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา อำเภอชะอำ จังหวัดเพชรบรุี 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ทีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถทีก่ลบัรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอื่น

ตามมาตรา 34   
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ 
(1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา เลขที่ 267 หมู่ 3 ตำบลไร่ใหม่พฒันา อำเภอชะอำ จงัหวัด
เพชรบรุี  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 



  ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมพีื้นที่หรือสิ่งที่สร้างข้ึนเพือ่ใช้เป็นทีจ่อดรถที่กลับรถและ 
ทางเข้าออกของรถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรอืใช้หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลงหรือใช้ทีจ่อดรถที่กลับรถ 
และทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อการอื่นทัง้นี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเว้นแตจ่ะไดร้ับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
ข้อห้ามตามวรรคหนึง่ให้ถือว่าเปน็ภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยน้ันโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยงัมีอยู่ทั้งนี้ไม่ว่าจะม ี
การโอนทีจ่อดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยงับุคคลอื่นหรอืไม่ก็ตาม 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอ้ม
เอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอื่น) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอื่น) 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

7 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

บริเวณแผนที่สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 
 

กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอื่น) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.4) และแจ้งใหผู้้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอื่น) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 



 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

คำขออนุญาต
ดัดแปลงหรอืใช้ที่
จอดรถทีก่ลบัรถ
และทางเข้าออก
ของรถเพือ่การอื่น 
(แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบบัทุก
หน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนา
ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
ที่ให้ใช้เป็นที่จอด
รถ (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบ
อำนาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มีอำนาจลงนาม

- 0 1 ชุด - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

แทนนิติบุคคล
ผู้รบัมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน 
(กรณีนิติบุคคล
เป็นเจ้าของที่ดิน) 

6) 

หนังสือรบัรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
ผู้ออกแบบและ
คำนวณ (กรณี
เป็นสิ่งทีส่ร้างข้ึน
เป็นอาคารเพื่อใช้
เป็นทีจ่อดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรบัรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุมของ
ผู้ออกแบบ
สถาปัตยกรรม 
(กรณีทีเ่ป็นสิ่งที่
สร้างขึ้นเป็น
อาคารเพื่อใช้เป็น
ที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน  
(แบบน. 4) (กรณี
ที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่

- 1 0 ชุด - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

9) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน  
(แบบน. 4) (กรณี
ที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) 

แผนผังบรเิวณ
แบบแปลนและ
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) 

รายการคำนวณ
โครงสร้างพร้อม
ลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
(กรณีทีเ่ป็นสิ่งที่
สร้างขึ้นเป็น
อาคารเพื่อใช้เป็น
ที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) 

สำเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
หรือดัดแปลง
อาคารหรอื
เคลื่อนย้ายอาคาร

- 1 0 ชุด - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

หรือเปลี่ยนการใช้
อาคาร 

 
16. ค่าธรรมเนยีม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา เลขที่ 267 หมู่ 3 ตำบลไร่ใหม่พัฒนา อำเภอชะอำ 

จังหวัดเพชรบรุี 76120 
 หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  โทร 032-706020 หรือ www.raimaipattana.go.th 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

 
 

 


