
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสขุภาพ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหมพ่ัฒนา อำเภอชะอำ จังหวัดเพชรบรุี 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงควบคุมสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ  พ.ศ. 2560 
3) ข้อบัญญัติองค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2555 
4) ข้อบัญญัติองค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา เรื่องการควบคุมการเลี้ยงสุกร พ.ศ. ๒๕๕๕ 
5) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ในการรบัฟังความคิดเห็นของประชาชนที่เกี่ยวข้อง 

พ.ศ. 2561 
6) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กำหนดประเภทหรอืขนาดของกิจการ และหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ที่ผู้ขออนญุาตจะต้องดาเนินการก่อนการพจิารณาออกใบอนญุาต พ.ศ. 2561 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน ขยายไดไ้ม่เกิน 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

20/05/2558 13:19  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา ทีอ่ยู่ เลขที่ 267 หมู่ที่ 3 อำเภอชะอำ จังหวัดเพชรบุรี 
76120  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 



หมายเหตุ 1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมลูได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
             2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีท่้องถ่ินเปิดใหบ้รกิาร 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
  1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามทีอ่งค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินกำหนดไว้ในข้อกำหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกจิการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถ่ินน้ัน) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าทีท่ี่รบัผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มทีก่ฎหมายกำหนดพร้อมทัง้เอกสาร
ประกอบการขออนญุาตตามข้อกำหนดของท้องถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีร่บัผิดชอบ (ระบุ) 
     2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อกำหนดของทอ้งถ่ิน) 
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
    (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกจิการที่ขออนญุาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถ่ินกำหนด 
 

15 นาท ี - (กองคลัง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นคำ

1 ช่ัวโมง - 1. สำนักปลัด 
องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลไร่ใหม่
พัฒนา 
2. หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดำเนินการหากไมส่ามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดทำบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

คำขอหรือไมส่่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่
กำหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรอ่งให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนคำ
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแหง่
การคืนด้วยและ
แจ้งสทิธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรบัปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - 1. สำนักปลัด และ
กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 
2. กฎหมาย
กำหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง   
พ.ศ. 2539) 

4) 

- 
 

การแจง้คำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสัง่ไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินกำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกจิการทีเ่ป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่
ละประเภทกิจการ) แกผู่้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจง้สทิธิ
ในการอุทธรณ์ 
 
 

8 วัน - 1. กองคลัง 
องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลไร่ใหม่
พัฒนา 
2. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน ให้แจ้ง
การขยายเวลาได้
ไม่เกิน 2 ครั้ง ๆ 
ละไม่เกิน 15 วัน
ให้ผู้ขออนญุาต
ทราบ หากเกิน
ระยะเวลาที่ขยาย
แล้วให้แจ้งขยาย
อีกทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพจิารณา
แล้วเสร็จ พร้อม
สำเนาแจง้สำนัก 
ก.พ.ร. ทราบ 

5) 
- 
 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาต) 

1 วัน - (1. กองคลงั 
องค์การบรหิาร



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกำหนด 
(ตามประเภทกิจการทีเ่ป็น
อันตรายต่อสุขภาพทีม่ี
ข้อกำหนดของทอ้งถ่ิน)  
 
 

ส่วนตำบลไร่ใหม่
พัฒนา 
2. กรณีไม่ชำระ
ตามระยะเวลาที่
กำหนดจะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอกี
ร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่ค้าง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

4) 
ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีทีม่ีการ

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

มอบอำนาจ) ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ี
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

สำเนาเอกสาร
สิทธ์ิหรือสญัญา
เช่าหรือสิทธิอื่นใด
ตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์
สถานที่ที่ใช้
ประกอบกจิการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

2) 

หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าว
สามารถใช้
ประกอบกจิการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ตามที่ขออนุญาต
ได ้

3) 

สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้องในแต่
ละประเภท
กิจการเช่น
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม
พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การ
เดินเรอืในน่านน้ำ
ไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

4) 

เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
กำหนดให้มกีาร
ประเมินผล
กระทบเช่น
รายงานการ
วิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผล
กระทบต่อ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

สุขภาพ (HIA) 

5) 

ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ใน
แต่ละประเภท
กิจการที่กำหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์
และหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกบั
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

 
16. ค่าธรรมเนยีม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี (คิด

ตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา อำเภอชะอำ จังหวัดเพชรบรุี 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน โทร  032-706020 
หมายเหตุ – 



3) ช่องทางการร้องเรียน เว็ปไซต์ www.raimaipattana.go.th 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอรบัใบอนญุาต 

 (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 
 

 
 

 


