
คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจำพวกท่ี 2 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา อำเภอชะอำ จังหวัดเพชรบรุี 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ต่อเนือ่งจากหน่วยงานอื่น  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รบัแจ้ง  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัตโิรงงาน พ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 1  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2    
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ 
(1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา เลขที่ 267 หมู่ 3 ตำบลไร่ใหม่พฒันา อำเภอชะอำ จงัหวัด
เพชรบรุ ี
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 1. เป็นผูป้ระกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 ตามบญัชีท้ายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 
2535 
 2. เป็นโรงงานที่ตัง้อยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 
 3. มีเอกสารประกอบการพจิารณาครบถ้วนถูกต้อง 



 4. ที่ตั้งสภาพแวดล้อมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์และเป็นไปตามที่
กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัตโิรงงานพ.ศ. 2535 และไม่ขัดกฎหมายอื่น
ที่กำหนดห้ามตั้งโรงงานจำพวกที่ 2                                                                                                                                          
หมายเหตุ  1. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/
เพิ่มเตมิได้ในขณะนั้นผู้รบัคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผูร้ับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา                              
  2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาคำขอและยังไม่นบัระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกความบกพรอ่งนั้นเรียบร้อยแล้ว                              
  3. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแล้ว                                                                      
    4. ทั้งนีจ้ะแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบกจิการโรงงาน
จำพวกที่ 2 ยื่นใบแจ้ง
(แบบร.ง.1) พร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบเจ้าหน้าที่
ผู้รบัคำขอตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

2 ช่ัวโมง กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน, 
สำนักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาล) 

2) 

การพิจารณา 
 

กรณีที่ 1 สามารถรับแจ้งได้
พนักงานเจ้าหน้าที่เมือ่ได้รับ
ใบแจ้งและพจิารณาว่าเป็น
โรงงานจำพวกที่ 2 แล้ว
ดำเนินการ 
ออกใบรับแจง้( ร.ง. 2)  กรณี
ที่ 2 ไม่สามารถรบัแจ้งได้ให้

3 ช่ัวโมง กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน, 
สำนักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

จัดทำหนงัสอืไม่รบัแจ้งการ
ประกอบกจิการโรงงาน
จำพวกที่ 2  
 
 

เทศบาล) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

กรณีที่ 1สามารถรบัแจ้งได้
พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามใน
ใบรับแจ้งประกอบกิจการ
โรงงานจำพวกที่ 2 ( ร.ง.2) 
และเรียกเก็บค่าธรรมเนียม
รายปีก่อนส่งมอบใบรบัแจง้
ให้ผู้ประกอบการกรณีที่ 2 
ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนาม
หนังสือไม่รบัแจง้การ
ประกอบกจิการโรงงาน
จำพวกที่ 2 และแจง้ผลการ
พิจารณา 
 
 

2 ช่ัวโมง กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน, 
สำนักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาล) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 1 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) หนังสือรบัรองนิติ - 0 2 ฉบับ (ออกไว้ไม่เกิน 3 



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

บุคคล เดือนมีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผู้ประกอบการ
ทุกหน้า) 

2) 

บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (และทะเบยีนบ้าน
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้แทนนิติ
บุคคล 
มีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผู้ประกอบการ
ทุกหน้า) 

3) 

บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (และทะเบยีนบ้าน
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้ประกอบการ 
มีการลงนาม
รับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุก
หน้า) 

4) 

บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (หรอืหนงัสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้มอบอำนาจ) 

5) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของผูม้อบอำนาจ) 



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

6) 

บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (หรอืหนงัสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผูร้ับมอบ
อำนาจ) 

7) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของผูร้ับมอบ
อำนาจ) 

8) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของพยาน 2 คน) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบฟอร์มใบแจ้ง
การประกอบ
กิจการโรงงาน
จำพวกที่ 2 
(ร.ง.1) 

- 2 0 ฉบับ (มีการลงลายมอืช่ือ
ของผู้ประกอบการ
หรือผู้รบัมอบ
อำนาจทุกหน้า 
ห้ามถ่ายสำเนา
ลายมือช่ือ) 
 

2) 

หนังสือมอบ
อำนาจ 

- 1 1 ฉบับ (พร้อมติดอากร
แสตมป ์
มีการลงนาม
รับรองการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผู้ประกอบการ
ทุกหน้า) 

3) 
ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารมี
การลงนามรับรอง

- 0 2 ฉบับ (กรณีอยู่ในเขต
ควบคุมอาคาร) 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุก
หน้า 

4) 

แบบรายการ
ก่อสร้างอาคาร
โรงงานมีการลง
นามรับรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุก
หน้า 

- 0 2 ฉบับ (กรณีอยู่นอกเขต
ควบคุมอาคาร) 

5) 

เอกสารการ
ตรวจสอบรับรอง
ความมั่นคง
แข็งแรงและความ
ปลอดภัยของ
อาคารจากผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุก
หน้า 

- 1 1 ฉบับ (กรณีเป็นอาคารที่
ไม่ได้สร้างใหมห่รือ
อาคารที่ไม่ได้รบั
อนุญาตให้ก่อสร้าง
เป็นโรงงาน) 

6) 
แผนที่แสดง
บริเวณที่ตัง้
โรงงาน 

- 1 1 ฉบับ - 

7) 
แผนผังแสดงสิ่ง
ปลูกสร้างภายใน
บริเวณโรงงานมี

- 1 1 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

การลงนามรับรอง
โดยผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ
รับรองเอกสาร
โดย
ผู้ประกอบการทุก
หน้า 

8) 

แบบแปลนอาคาร
โรงงานขนาด
ถูกต้องตาม
มาตราส่วนมกีาร
ลงนามรับรองโดย
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุก
หน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

9) 

แผนผังแสดงการ
ติดตั้งเครื่องจักร
ขนาดถูกต้องตาม
มาตราส่วนพร้อม
รายละเอียดของ
เครื่องจักรแต่ละ
เครื่องมีการลง
นามรับรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และรบัรอง
เอกสารโดย

- 1 1 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ผู้ประกอบการทุก
หน้า 

10) 

รายละเอียด
ข้ันตอน
กระบวนการผลิต
พร้อมแสดงจุดที่
เกิดปญัหา
ทางด้าน
สิ่งแวดล้อมได้แก่
น้ำเสียอากาศเสีย
และมลพิษอื่นๆมี
การลงนามรับรอง
โดยผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ
รับรองเอกสาร
โดย
ผู้ประกอบการทุก
หน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

11) 

รายละเอียดชนิด
วิธีการกำจัด
จัดเกบ็และ
ป้องกันเหตุ
เดือดร้อนรำคาญ
ความเสียหาย
อันตรายและการ
ควบคุมกาก
อุตสาหกรรมมี
การลงนามรับรอง
เอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุก

- 1 1 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

หน้า 

12) 

เอกสารเกี่ยวกับ
การรบัฟังความ
คิดเห็นของ
ประชาชนตามที่
กระทรวง
อุตสาหกรรม
กำหนด 

- 0 2 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนยีม 
1) ตั้งแต่ 0 แต่ไม่ถึง 5 

ค่าธรรมเนยีม 150 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ตั้งแต่ 5 แต่ไม่ถึง 20 
ค่าธรรมเนยีม 300 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ตั้งแต่ 20 แต่ไม่ถึง 50 
ค่าธรรมเนยีม 450 บาท 
หมายเหตุ - 
 

4) ตั้งแต่ 50 แต่ไม่ถึง 100 
ค่าธรรมเนยีม 900 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ตั้งแต่ 100 แต่ไม่ถึง 200 
ค่าธรรมเนยีม 1,500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

6) ตั้งแต่ 200 แต่ไม่ถึง 300 



ค่าธรรมเนยีม 2,100 บาท 
หมายเหตุ -  
 

7) ตั้งแต่ 300 แต่ไม่ถึง 400 
ค่าธรรมเนยีม 2,700 บาท 
หมายเหตุ - 
 

8) ตั้งแต่ 400 แต่ไม่ถึง 500 
ค่าธรรมเนยีม 3,600 บาท 
หมายเหตุ - 
 

9) ตั้งแต่ 500 แต่ไม่ถึง 600 
ค่าธรรมเนยีม 4,500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

10) ตั้งแต่ 600 แต่ไม่ถึง 700 
ค่าธรรมเนยีม 5,400 บาท 
หมายเหตุ - 
 

11) ตั้งแต่ 700 แต่ไม่ถึง 800 
ค่าธรรมเนยีม 6,600 บาท 
หมายเหตุ - 
 

12) ตั้งแต่ 800 แต่ไม่ถึง 900 
ค่าธรรมเนยีม 7,800 บาท 
หมายเหตุ - 
 

13) ตั้งแต่ 900 แต่ไม่ถึง 1,000 
ค่าธรรมเนยีม 9,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 

14) ตั้งแต่ 1,000 แต่ไม่ถึง 2,000 
ค่าธรรมเนยีม 10,500 บาท 



หมายเหตุ - 
 

15) ตั้งแต่ 2,000 แต่ไม่ถึง 3,000 
ค่าธรรมเนยีม 12,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 

16) ตั้งแต่ 3,000 แต่ไม่ถึง 4,000 
ค่าธรรมเนยีม 13,500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17) ตั้งแต่ 4,000 แต่ไม่ถึง 5,000 
ค่าธรรมเนยีม 15,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 

18) ตั้งแต่ 5,000 แต่ไม่ถึง 6,000 
ค่าธรรมเนยีม 16,500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

19) ตั้งแต่ 6,000 ขึ้นไป 
ค่าธรรมเนยีม 18,000 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา เลขที่ 267 หมู่ 3 ตำบลไร่ใหม่พัฒนา อำเภอชะอำ 

จังหวัดเพชรบรุี 76120 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  โทร 032-706020 หรือ www.raimaipattana.go.th 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกจิการโรงงานจำพวกที่ 2 (รง.1) 

- 
 



19. หมายเหต ุ
- 
 
 

 
 

 


