
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรบริหำรกิจกำรประปำ  พ.ศ.2557  (กำรขออนุญำตใช้น ้ำประปำ) 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลปากรอ อ าเภอสิงหนคร จงัหวดัสงขลา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การบริหารกจิการประปา  พ.ศ.2557  (การขออนุญาตใชน้ า้ประปา) 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารส่วนต าบลปากรอ อ าเภอสิงหนคร จงัหวดัสงขลา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ 2537 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัที6่) พ.ศ.2552 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ขอ้บญัญัติองคก์ารบริหารส่วนต าบลปากรอ เรื่องการบริหาร
กิจการประปา  พ.ศ.2557  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การบริหารกิจการประปา  พ.ศ.2557  (การขออนุญาตใช้
น า้ประปา) 19/08/2558 12:01  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลปากรอ อ าเภอสิงหนคร  จงัหวดัสงขลา/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ไม่มีขอ้มลูหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 



13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

การขออนุญาตถึงการตดิตัง้
แลว้เสร็จ 
 

15 วนั - (กองช่าง/กอง
คลงั) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   0 - 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 1 ฉบบั (หรือส ำเนำอ่ืนที่
ทำงรำชกำรออก
ให)้ 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (กรณีผูข้อใชน้ ำ้
เป้นนิติบุคคล) 

4) 

บตัรประจ ำตวั
ขำ้รำชกำรหรือ
พนกังำนองคก์ำร
ของรฐั 

- 1 1 ฉบบั (กรณีผูข้อใชเ้ป็น
หน่วยงำนรำชกำร
หรือองคก์รกำร
กุศลสำธำรณะ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเติม 



 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรขอใช้น ้ำประปำต่อ   คร้ัง/รำย 

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกันกำรใช้น ้ำประปำ 
 ค่ำธรรมเนียม 300 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำน ้ำประปำหน่วยละ 
 ค่ำธรรมเนียม 6 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรโอนสิทธิ คร้ัง/รำย 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลปากรอ  อ าเภอสิงหนคร จงัหวดัสงขลา 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศพัท ์

หมายเหตุ (074241146) 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน เว็ปไซต ์

หมายเหตุ (www.parkrore.go.th) 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 



19. หมำยเหต ุ
- 
 
 

 
 

 


